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TITOLO I - DISPOSIZIONI  GENERALI 

Art. 1 
 Definizione e finalità 

Il Bilancio Partecipativo è una forma di partecipazione diretta dei cittadini alla vita politica della 
propria città (democrazia diretta) consistente nell'assegnare una quota del bilancio dell'Ente locale 
alla gestione diretta dei cittadini, che vengono così messi in grado di interagire e dialogare con le 
scelte delle Amministrazioni per modificarle a proprio beneficio. 
Rappresenta un'occasione di confronto reciproco tra cittadinanza e pubblica amministrazione dando 
la possibilità ai cittadini, di incidere sulle scelte istituzionali, da parte dell'amministrazione, di 
comunicare e realizzare in modo trasparente le scelte di governo del territorio. 
L'intero  percorso  porta  a  responsabilizzare  i  cittadini  nell'espressione  dei  loro  bisogni  e 
comprendere le esigenze dell'intera collettività condividendo metodi, finalità e obiettivi comuni. 
Il presente regolamento disciplina il processo di partecipazione dei cittadini alle decisioni in materia 
di programmazione economico-finanziaria e di bilancio partecipativo del Comune di San Cataldo. 
Nel processo di partecipazione è coinvolto ogni cittadino, in forma singola o associata, purché 
residente nel territorio comunale di San Cataldo. 
Le proposte progettuali oggetto di valutazione ritenute di interesse comune saranno individuate 
annualmente tra i seguenti settori e comunque con riferimento ad atti o servizi di competenza 
comunale: 
 Ambiente; 
 Infanzia e minori; 
 Istruzione e diritto allo studio; 
 Viabilità; 
 Cultura, Turismo, Manifestazioni di folclore e/o tradizionali, Sport; 
 Giovani e tempo libero; 
 Politiche agricole; 
 Servizi sociali; 
 Manutenzione; 
 Protezione Civile; 
 Difesa del suolo; 
 Sostegno all’occupazione. 

 
Art.2 

Ambiti tematici della Partecipazione 

Le voci di bilancio da sottoporre a partecipazione sono individuate sulla base delle modalità contenute 
nel presente regolamento. 
La Giunta Comunale, su proposta dell'assessore al ramo, individua annualmente l'entità delle risorse 
previste o da prevedere nel contesto del bilancio di previsione, da sottoporre alla procedura partecipata. 
Per motivi di equilibri di bilancio sono escluse le proposte che, pur pertinenti alle aree tematiche 
individuate ai sensi del precedente comma, incidano negativamente sulla parte entrata del bilancio di 
previsione. 
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Art. 3 

Aventi diritto alla Partecipazione 

1. Ogni cittadino/a residente a San Cataldo, a partire dall’età di 16 anni compiuti, può presentare, in 
forma singola o associata, una e una sola idea progettuale al percorso di Democrazia Partecipata 
del Comune di San Cataldo. Le proposte possono riguardare opere, servizi e attività. 

2. Sono esclusi dalla possibilità di presentazione delle proposte, oltre che dal voto, dipendenti e 
amministratori comunali. 

 
TITOLO II - PROCEDURA PARTECIPATA 

Art. 4 
Fasi e modalità della partecipazione 

Il procedimento di bilancio partecipativo si struttura nelle seguenti fasi: 

PRIMA FASE - INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 

Annualmente, la Giunta Comunale definisce una quota pari almeno al 2% dell’assegnazione di parte 
corrente delle somme trasferite dalla Regione Siciliana, da utilizzare con forme di democrazia 
partecipata, ovvero utilizzando strumenti che coinvolgono la cittadinanza per la scelta di interesse 
comune. La quota è stabilita in base a quanto disposto dall’art. 6 comma 1 della L. R. n. 5/2014. 
L’Amministrazione rende poi nota la volontà di coinvolgere la cittadinanza nel processo di formazione 
di una parte del bilancio di previsione, nonché la tempistica e ogni altra informazione utile a favorire la 
partecipazione. 
L'informazione viene avviata mediante la pubblicazione di un apposito avviso pubblico sul sito internet 
del Comune e ogni canale utile per la diffusione.  

SECONDA FASE - CONSULTAZIONE E RACCOLTA DELLE PROPOSTE 
A. Presentazione idee progettuali 

I soggetti interessati dovranno utilizzare l’apposito modulo “Scheda Progetto” (Allegato “A”) 
predisposto dal Comune, disponibile sul sito istituzionale del Comune di San Cataldo alla voce 
“Democrazia Partecipata” o in formato cartaceo presso l’Ufficio  del 1° Settore - Affari Generali. 

1. La “Scheda Progetto” è costituita dai seguenti elementi: 
− titolo 
− sintesi idea progettuale 
− descrizione progetto (massimo 2 pagine) 
− nome, cognome, contatto email e telefonico del proponente 
− stima approssimativa dei costi (facoltativo) 
− foto, disegni o qualunque altro documento illustrativo dell’idea progettuale (facoltativo) 

2. La presentazione della “Scheda Progetto” debitamente compilata dovrà essere effettuata con le 
seguenti modalità: 
− Tramite consegna a mano, presso l'ufficio protocollo del Comune; 
− Tramite posta elettronica certificata al seguente indirizzo: 

protocollo@pec.comune.san-cataldo.cl.it 
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3. Non verranno comunque sottoposti a studio di fattibilità idee progettuali che abbiano: 
− “Scheda Progetto” non compilata correttamente o mancante di dati indicati come 

obbligatori; 
− idee progettuali che risultino in contrasto con norme di Legge, Statuto e Regolamenti del 

Comune di San Cataldo o che si sovrappongano a, o interferiscano con, progetti esecutivi 
dell’Amministrazione Comunale. 

4. Le “Scheda Progetto” potranno essere presentate, nelle modalità previste, in un arco di tempo 
di circa 12 giorni. Non verranno presi in considerazione le “Scheda Progetto” consegnati al di 
fuori del periodo indicato. 

B. Studio di fattibilità 

1. Le idee progettuali, subito dopo l’ultimo giorno di presentazione per la durata di 15 giorni 
lavorativi, saranno oggetto di uno studio di fattibilità da parte degli uffici comunali competenti. 
Lo studio di fattibilità ha lo scopo di valutare l’effettiva realizzabilità tecnica e/o la sostenibilità 
economica/organizzativa delle proposte progettuali pervenute. 

2. L’esame delle proposte pervenute ai fini della relativa ammissibilità e fattibilità sarà condotto 
secondo i seguenti criteri:  
• Fattibilità tecnica e giuridica degli interventi;  
• Perseguimento dell’interesse generale;  
• Compatibilità con i settori di intervento di cui al precedente art. 1 e con le risorse umane e 

finanziarie a disposizione.   
3. I progetti che a seguito dello studio di fattibilità dovessero rivelarsi non fattibili (vd. punto B 

1) o con un costo complessivo superiore al massimo stabilito, verranno esclusi dalla votazione; 
4. L’Amministrazione Comunale si riserva la possibilità di contattare i singoli proponenti per 

chiarimenti e per l’eventuale condivisione di revisioni delle proposte finalizzate a renderle 
fattibili. 

C. Giornata della partecipazione 

1. In occasione della “Giornata della partecipazione”, indicativamente subito dopo lo studio di 
fattibilità, i progetti verranno presentati pubblicamente dall’ideatore/proponente e dal 
funzionario che ne ha condotto lo studio di fattibilità. 

D. Votazione  

1. Subito dopo la “Giornata della Partecipazione”, i progetti così selezionati per la votazione 
saranno consultabili on-line sul sito istituzionale del Comune di San Cataldo alla voce 
Democrazia Partecipata e in formato cartaceo presso l’Ufficio  del 1° Settore - Affari Generali 
del Comune negli orari di apertura al pubblico. 

2. Ogni cittadino/a residente a San Cataldo in possesso di Carta d’identità (età 16 anni), potrà 
votare una sola volta le idee progettuali esposte inviando la scheda votazione (Allegato “B”), 
insieme ad una fotocopia del documento di riconoscimento, all’indirizzo e-mail: protocollo 
@pec. comune.san-cataldo.cl.it  o presentandosi personalmente nella sede del Comune, 
utilizzando la scheda di votazione allegata, dove verrà costituito un seggio elettorale che resterà 
aperto durante gli orari di ufficio. In entrambi i casi il cittadino sarà identificato attraverso il 
numero di carta di identità. Votazioni successive alla prima verranno escluse dal conteggio. 
o Esempio di voto tramite e-mail (Mario Rossi, residente a San Cataldo): 

Mario Rossi, n. carta d’identità XX YYYYYYY 
Allegati: Scheda votazione e copia documento d’identità 
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3. I progetti che avranno ottenuto il grado di preferenza più elevato e che rientrano nel budget 
disponibile saranno realizzati dall’Amministrazione Comunale. 

TERZA FASE - REALIZZAZIONE DELLE PROPOSTE 

L'Amministrazione, coadiuvata dagli uffici competenti, realizza i progetti, individuati all'esito della 
procedura partecipata, o in amministrazione diretta ovvero con affidamento all'esterno, secondo le 
procedure previste dal Codice dei Contratti Pubblici, a soggetti che diano la maggiore garanzia in 
termini di minori costi e/o le migliori ricadute d'impatto in termini quali-quantitativi di risultato. 
Qualora l'Amministrazione ritenga opportuno non effettuare alcuna delle fasi del procedimento potrà 
discostarsene adeguatamente motivando. 
 

Art. 5 
Istituti e forme della partecipazione 

L'Amministrazione Comunale adotta le misure necessarie a svolgere tutte le fasi della partecipazione 
di cui al precedente articolo. 

 
Art. 6 

Azioni di promozione della partecipazione 
L'Amministrazione comunale favorisce la partecipazione dei cittadini residenti sul territorio 
comunale. 
L'Amministrazione promuove la partecipazione dei cittadini anche mediante l'uso delle nuove 
tecnologie dell'informazione e della comunicazione . 
 

Art. 7 
Monitoraggio e verifica 

Il monitoraggio e la verifica sono passaggi che garantiscono ai cittadini la possibilità di essere 
aggiornati sullo stato di attuazione dei provvedimenti adottati dall'Amministrazione al fine di una 
pubblica verifica. 
L'Amministrazione facilita l'accesso a tutti gli atti e documenti necessari e garantisce l'aggiornamento 
delle informazioni. 
I risultati raggiunti dalla democrazia partecipata vengono esplicitati in sede di relazione che approva 
il rendiconto di gestione dell’anno precedente. 

 
TITOLO III - NORME TRANSITORIE E FINALI 

 
Art. 8 

Risorse 

L'Amministrazione comunale reperisce le risorse ritenute necessarie per la gestione della procedura 
partecipata. 

 
Art.9 

Entrata in vigore 
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Il presente regolamento entra in vigore dalla data di pubblicazione all'Albo pretorio dell'Ente. 
 

Art. 10 
Informativa sul trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell'art. 13 del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 all'atto della raccolta dei dati 
personali sarà resa l'informativa sulla tipologia dei dati personali, sulle finalità, ambito di 
comunicazione dei dati personali, modalità di trattamento, titolare del trattamento e diritti riconosciuti 
all'interessato . 
 

Art.11 
Pubblicità del regolamento 

Copia del presente regolamento , a norma dell'articolo 22 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, è tenuta 
a disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.
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Allegato “A” 
Fac simile scheda progetto 

 
 

DEMOCRAZIA PARTECIPATA DELLA CITTA' DI SAN CATALDO – ANNO _______  

SCHEDA PROGETTO  

 
 
N° PROGETTO  

______________  

 

1. titolo del progetto 

 
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 
 

2. breve descrizione 

(sintesi nella quale indicare di cosa si tratta e, nel caso di progetti destinati a luoghi pubblici, 
qual è il luogo della Città interessato dal progetto) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
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3. descrizione dettagliata del progetto - (max 2 pagine) 

(descrizione di tutti gli elementi utili a comprendere il progetto, le motivazioni e gli obiettivi, per 
chi dovrà esprimere il proprio voto. Ti ricordiamo che non potremo prendere inconsiderazione 
idee progettuali che risultino in contrasto con norme di legge, con lo Statuto, i regolamenti o gli 
atti di pianificazione del Comune di San Cataldo, o che si sovrappongano, interferiscano o 
modifichino progetti esecutivi già in fase di realizzazione) 
 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
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4. Stima approssimativa dei costi 

(Ti ricordiamo il limite massimo di spesa previsto per ogni singolo progetto e di € XX.XXX,XX 
 
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
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5. (Facoltativo) Foto e documenti aggiuntivi - (disegni, foto progetti simili realizzati, ecc. – non 
viene richiesta qualità grafica, ma una semplice descrizione visuale dell’idea proposta)  
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6. nome e contatti del proponente  

 

Nome ________________________________ Cognome _______________________________ 

C.I.________________________________  

C.F.________________________________  

(allegare copia scansionata della C.I e del C.F.)  

Telefono ________________________ 

Indirizzo mail___________________________________________ 

  



12 
 

Allegato “B” 
Scheda votazione 

 

 

 

DEMOCRAZIA PARTECIPATA DELLA CITTA' DI SAN CATALDO  –  anno  ________  

Da consegnare entro il _______________ 

 

 

SCHEDA VOTAZIONE  

Cognome e Nome  

Luogo e data nascita  

Residente in via/piazza  

Documento in corso di validità 
(Carta d’Identità o Patente) 

Tipo _______________________N° ________________________ 
 
Rilasciato da ___________________________________________ 

 

 

DICHIARA 

• di essere cittadino/a residente a San Cataldo e di avere almeno l’età di 14 anni compiuti; 
• di non ricoprire cariche elettive; 
• di non essere dipendente comunale; 
 

CONSAPEVOLE 

che ogni elettore può compilare e inviare una sola scheda di votazione, pena l'annullamento di tutte 
le schede di votazione compilate e trasmesse dallo stesso elettore; 
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VOTA 

in modo libero e pubblico, tracciando un segno in corrispondenza dei progetti prescelti: 

 

Titolo progetto Costo Proponente Preferenza 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

Per esprimere il voto di preferenza contrassegnare con una X le caselle corrispondenti ai progetti 
prescelti, si possono esprimere un massimo di 3 preferenze. Per poter votare occorre essere 
residenti nel Comune di San Cataldo, aver compiuto il quattordicesimo anno di età ed allegare 
fotocopia semplice di un documento di identità in corso di validità. 
Le schede di votazione sono disponibili presso l'Ufficio _______________ o possono essere scaricate 
dal sito istituzionale del Comune di San Cataldo. Le schede votate andranno consegnate a mani allo 
stesso Ufficio ____________ del Comune di San Cataldo ovvero inviate mediante Pec all' indirizzo: 
protocollo @pec. comune.san-cataldo.cl.it  . I risultati finali saranno pubblicati in forma aggregata.  
Il/la sottoscritta dichiara inoltre di essere informato/a ai sensi del D. Lgs n° 196/2003 (codice in 
materia di protezione di dati personali) che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale il presente atto viene 
reso. Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs 196/2003 
San Cataldo, _________________ 

Firma 

________________________________ 

(allegare fotocopia documento)  
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Allegato “C” 

Esempio calendario  

 

 

 
 

 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
mag
giu
lug

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
set
ott
nov

gg
19
5
29
1
5

Presentazione Schede progetto
1^ votazione
Studio fattibilità
Giornata della partecipazione
Votazione finale
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